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DECIZIA
Nr.$45 data 30.72. 2025
Avand in vedere:

e Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o Hotararea de Guvern nr. 1192/2024 privind organizarea si functionarea
Autoritatii Nationale pentru Calificari;

e Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 6267/11.09.2025 pentru
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al Autoritatii Nationale
pentru Calificari, a statului de functii si conditiilor de incadrare a personalului;

e Ordinul comun al ministrului educatiei si ministrului muncii si solidaritatii
sociale nr. 6250/2156/15.11.2022 pentru aprobarea Metodologiei de elaborare,
validare, aprobare si gestionare a standardelor ocupationale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 3.534/12.03.2025 pentru
aprobarea Metodologiei de utilizare a modelelor de certificate gestionate de Centrul
de Pregatire Profesionala si Training din cadrul Autoritatii Nationale pentru
Calificari;

e Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 6390/18.09.2025 pentru
aprobarea Procesului de autorizare/acreditare a centrelor de evaluare a
competentelor profesionale obtinute in contexte de finvatare non-formala si
informala;

e Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 4.837 din 29 iulie 2025 pentru
aprobarea Metodologiei privind identificarea, evaluarea si recunoasterea
rezultatelor invatarii in contexte nonformale si informale,

Autoritatea Nationala pentru Calificari
emite prezenta decizie:

Art. 1. Se aproba Procedura operationala privind desfasurarea programului de
educatie si formare profesionala organizat in cadrul Centrului de Pregatire
Profesionala si Training pentru ocupatiile de ,evaluatori de competente
profesionale, evaluatori de evaluatori si evaluatori externi”, prevazuta in anexa la
prezenta decizie.

Art. 2. Procedura prevazuta la art. 1 intra in vigoare la data semnarii prezentei
decizii.

Art. 3. Coordonatorul Centrului de Pregatire Profesionala si Training al ANC are
obligatia de a pune in aplicare procedura prevazuta in ans;ag@mez
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PROCEDURA OPERATIONALA
privind desfasurarea programului de educatie si formare
profesionala organizat in cadrul Centrului de Pregatire
Profesionala si Training pentru ocupatiile de ,,evaluatori de
competente profesionale, evaluatori de evaluatori si evaluatori

externi”
Editia |, Revizia 0, Data 2025-12-30
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Procedura Operationala

1. Listaresponsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, areviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Clt\lrrt.. Operatiunea |Numele si prenumele Functia Data Semnatura
1. | Aprobat Presedinte 2025-12-30
2. | Validat Director DSNCRNC |2025-12-30
3. |Avizat Coordonator CPPT |2025-12-30
4. |Verificat Responsabil SCIM | 2025-12-30
5. |Elaborat Expert 2025-12-30

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

N Edlgla/rev_lz_la_ " Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data
Crt. | cadrul editiei
1. | Editia | - - 2025-12-30

3. Definitii si abrevieri

3.1. Definitii

ale termenilor utilizati in procedura operationala

operationala

Nr. . < .
Crt Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
. Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
Procedura . . . . R o
1. metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii

activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. | Editie procedura

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile
din structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

3. | Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date si/sau componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica,
de regula, sub 50% din continutul procedurii.

Evaluatorii de
4. | competente
profesionale

Sustin procesul de validare a rezultatelor invatarii/competentelor obtinute pe
alte cai decat cele formale, organizat la nivelul centrelor, cu respectarea
sistemului intern de asigurare a calitatii; sunt certificati pentru evaluarea
competentelor aferente ocupatiilor din grupa/ele de baza corespunzatoare
domeniului profesional ,

Evaluatorii de
evaluatori

Sprijind ANC si pot fi implicati in:

(i) evaluarea si asigurarea calitatii resursei umane implicate in procesul de
evaluare si validare, prevazuta la lit. a), in calitate de membri ai comisiilor de
evaluare infiintate la nivelul ANC;

(i) controlul si monitorizarea institutionala organizatd de ANC la nivelul
centrelor, ca parte a asigurarii externe a calitatii;

6. Evaluatorii externi

Sunt implicati in sistemul de asigurare externa a calitatii, inclusiv in controlul
institutional organizat de ANC
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Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate
7 | Autonomie in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeazd resurse,
adaugandu-le valoare
8. | Responsabilitate obliggtia de a Tndepvlini sar.cina. atribvuité, a cé.rei. .neandepIinire atrage
sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere juridica
Validarea rezultatelor Procesul prin care se confirma ca rezultatele invatarii dobandite de o
9. invatarii persoana, (?valuate Si pgdificate, corespund cerintelor specifice pentru o
’ competentd sau o calificare.
10 | Domeniul profesional | Domeniul de licenta conform ISCED ,conform www.anc.edu.ro/RNC/ISCED
in EFP
11 | Grupade baza Grupa de baza conform taxonomiei ISCO-08/COR - Clasificarea
Ocupatiilor din Romania ,notare 4 cifre,echivalentul calificari conform
OMC 6194/2024 ,are specific standardul de calificare
12 | Ocupatie Grupa de 6 cifre din COR,apartine unei grupe de baza ,este o specializare
in cadrul unei calificari ,formarea se realizeaza pe baza standardului
ocupational,
3.2. Abrevieri
Nr. . .
Crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. | ANC Autoritatea Nationald pentru Calificari
2. | CPPT Centrul de Pregatire Profesionala si Training
3. | SCIM Sistemului de control intern managerial
4. | RNECP Registrul National al evaluatorilor de competente profesionale
5. | RNEEvV Registrul national al evaluatorilor de evaluatori
6. | RNEEx Registrul national al evaluatorilor externii

4. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Nr. S_copylu Exemplar Departament | Functia Numele si Data Semnatura
Crt. | difuzarii | nr. ’ prenumele
1. | Aplicare CPPT Experti 2025-11-30
2. | Informare Conducere Presedinte 2025-11-30

. . Coordonator
3. | Evidenta CPPT CPPT 2025-11-30

: - Responsabil
4. | Arhivare Arhiva L 2025-11-30

arhiva
5. Scopul procedurii operationale

e Scopul :Cresterea calitatii procesului de educatie si formare profesionala in piata muncii,
indeosebi, pentru activitatea desfasurata in centrele de evaluare a competentelor dobandite in
sistem nonfomal si informal, prin organizarea programului de educatie si formare profesionala
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6.

pentru dobandirea calitatii de evaluator de competente profesionale, evaluator de evaluator si
evaluator extern.

Obiective
6.1. Obiectivul geneal la procedurii urmareste asigurarea unui cadru unitar, transparent si

echitabil pentru dobandirea competentelor necesare persoanelor ce vor fi implicate in procesul de
evaluare (evaluator de competente profesionale, evaluator de evaluator si evaluator extern), conform
standardelor stabilite de Autoritatea Nationala pentru Calificari (ANC).

8.

6.2.0biectivele procedurii operationale

a) OB.1. Reglementarea activitatilor specifice programului de educatie si formare profesionala
desfasurat in cadrul ANC prin CPPT, respectiv: inscrierea, desfasurarea cursului, evaluarea si
certificarea evaluatorilor de competente profesionale/evaluatorilor de evaluatori/evaluatorilor
externi.

b) OB. 2. Asigurarea unui cadru unitar si transparent pentru implementarea si monitorizarea
activitatilor specifice programului de educatie si formare profesionald, in vederea mentinerii
standardelor de calitate si conformitatii cu reglementarile ANC.

o Activitatile de: inscriere, evaluare si certificare sunt comune pentru toate categoriile de
evaluatori.

Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura este aplicatd in cadrul ANC de catre personalul responsabil pentru desfasurarea
programului de educatie si formare profesionala, din cadrul CPPT.

Documente de referinta aplicabile activitatii procedurate
Legea Tnvatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotarérea de Guvern nr. 1192/2024 privind organizarea si functionarea Autoritatii Nationale
pentru Calificari;
Ordinul comun al ministrului educatiei si ministrului muncii si solidaritatii sociale nr.
6250/2156/15.11.2022 pentru aprobarea Metodologiei de elaborare, validare, aprobare si
gestionare a standardelor ocupationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 3.534/12.03.2025 pentru aprobarea Metodologiei de
utilizare a modelelor de certificate gestionate de Centrul de Pregatire Profesionala si Training din
cadrul Autoritatii Nationale pentru Calificari;
Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 6267/11.09.2025 pentru aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare al Autoritatii Nationale pentru Calificari, a statului de functii si
conditiilor de incadrare a personalului;
Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 6390/18.09.2025 pentru aprobarea Procesului de
autorizare/acreditare a centrelor de evaluare a competentelor profesionale obtinute in contexte
de invatare non-formalé si informals;
Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 4.837 din 29 iulie 2025 pentru aprobarea Metodologiei
privind identificarea, evaluarea si recunoasterea rezultatelor invatarii in contexte nonformale si
informale.
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e ORDIN MEC nr. 6.194 din 23 august 2024privind aprobarea Metodologiei pentru elaborarea si actualizarea
calificarilor profesionale;

e ORDIN nr. 5.196 din 6 august 2025pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind structura, elaborarea,
validarea si aprobarea standardelor de calificare

9. Descrierea procedurii operationale

a) Incadrul CPPT din ANC se organizeaza programul de educatie si formare profesionald pentru

ocupatiile:

evaluatori de competente profesionale

evaluatori de evaluatori;

- evaluatori externi.

b) Etapele specifice desfasurarii programului de educatie si formare profesionala sunt
urmatoarele:i) inscrierea persoanelor in vederea parcurgerii cursului, ii)selectia dosarelor,
iif)desfasurarea cursului, iv)evaluarea cursantilor in urma parcurgerii cursului,v) certificarea si
vi) inregistrarea lor in registrul aferent.

c) In urma evaluarii toti cursantii certificati si inregistrati sunt inscrisi in registrele nationale ale
evaluatorilor: RNECP, RNEEv si RNEEX, dupa caz.

10. inscrierea cursantilor si continutul dosarului

10.1. inscrierea cursantilor

a) In vederea obtinerii calititi de evaluator este obligatoriu s& fie parcurse toate etapele din
specifice programului mentionate la pct. 9 lit. (b)

b) Inscrierea pentru etapa de selectie in vederea parcurgerii cursului se realizeaza prin depunerea
unei cereri conform modelului din Anexa nr. 1, in functie de tipul de evaluator solicitat.

c) Cererea va fi insotita, in cazul tuturor solicitarilor, de un dosar de inscriere care poate fi depus
prin intermediul urmatoarelor moduri:

¢ in format electronic pe adresa de e-mail a ANC: office @anc.edu.ro.
« in format fizic la secretariatul ANC sau prin posta pe adresa ANC - Piata Valter Maracineanu
nr. 1-3, intrarea B, etajul 2, cu mentiunea: pentru CPPT.

d) Inscrierea pentru participarea la programul de educatie si formare profesionald in vederea
obtinerii calitatii de evaluator se face in nume propriu — candidatul depune personal cererea si
documentele solicitate, in format fizic sau electronic, conform prezentei proceduri.

e) Inscrierea pentru participarea la programul de educatie si formare profesionala in vederea
obtinerii calitatii de evaluator este valabila doar dupa confirmarea de catre ANC a corectitudinii
completarii dosarului de inscriere mentionat la lit. c).

10.2. Continutul dosarului

e Dosarul de inscriere trebuie sa contina urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere, conform modelului prevazut in Anexa nr. 1, care face parte integranta din
prezenta procedura;

b) dovada achitarii tarifului de inscriere in cuantum de 2300 de lei pentru primul curs din cele trei
posibile;
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C) copie act de identitate;

d) copie certificat de nastere;

e) curriculum vitae in format Europass;

f) copie acte de studii:

- pentru evaluatorul de competente profesionale — diploma de licenta;
- pentru evaluatorul de evaluatori - diploma de licenta;
- pentru evaluatorul extern - diploma licenta si de masterat.

g) cazier judiciar eliberat cu cel mult 30 de zile inainte de inscriere;

h) adeverinta de vechime de la angajator conform criteriilor minimale de selectie;

i) declaratie pe propria raspundere privind veridicitatea si conformitatea informatiilor din
documentele depuse la dosar, conform modelului din Anexa nr. 2, care face parte integranta
din prezenta procedura;

J) declaratie de consimtamant privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal,
conform modelului din Anexa nr. 3, care face parte integranta din prezenta procedura.

k) Alte documente relevante pentru demonstrarea experientei profesionale mentionate in CV la
solicitarea ANC.

11. Selectia dosarelor cursantilor in vederea obtinerii calitatii de evaluator

11.1. Componenta si atributiile comisiilor de selectie

a) Comisia de selectie a dosarelor este formata din cate 3 membiri, fiecare din randul expertilor
ANC cu experienta profesionala de minimum 10 ani (in institutie sau in afara institutiei, inclusiv
cumulat), care sunt numiti prin decizia presedintelui ANC.

b) Comisia de selectie analizeaza dosarul, verificdnd documentele depuse in raport cu criteriile
minimale (generale si specifice) prevazute de prezenta procedura.

c) Criteriile minimale reprezinta toate conditiile obligatorii de studii, experienta profesionala pentru
tipul de evaluator vizat (evaluator de competente profesionale, evaluator de evaluatori sau
evaluator extern).

d) Obligatiile comisiei:

* sa aplice criteriile Tn mod unitar si obiectiv;

* sa solicite clarificari atunci cand documentele sunt incomplete sau neclare;

*+ 88 consemneze rezultatele selectiei intr-un proces-verbal;

* sa comunice rezultatul candidatului (admis/respins) in termenul prevazut de prezenta
procedura.

e) Comisia se intruneste in momentul in care sunt depuse minim 12 dosare de inscriere sau la
fiecare trei luni, dupa caz.

f) Daca nu sunt depuse minim 12 dosare in perioada de inscriere, persoanele ale caror dosare au
fost depuse Tn aceasta perioada vor fi instiintate ca vor fi trecute pe o lista de asteptare.

11.2. Criteriile de selectie

Criteriile de selectie pe care trebuie sa le aiba in vederea comisia de selectie sunt departajate astfel:
i.  pentru evaluatorul de competente profesionale:
» studii superioare dovedite prin diploma de licenta si domeniul ISCED F-2013 aferent.
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Nota: pentru stabilirea grupei de baza din COR pentru care se va confirma capacitatea de
evaluare a competentelor se va verifica corespondenta - invatdmant superior-Grupa majora 2-
Informare—Corelarea ISCED F-2013/ISCO-08 (https://www.anc.edu.ro/upload/anc/rnc/Universitar-
ISCO-ISCED_01.03.2024-23.07.2024.pdf) si corespondenta ISCED — grupe de baza din ISCO/
COR pentru invatamantul preuniversitar - Corelare ISCO (gr. 3 -9) - ISCED 2013 F
(https://www.anc.edu.ro/upload/anc/rnc/Corelare%201SC0O%20(gr.3-9)-ISCED%202013%20F.pdf).
* experienta profesionala specifica, de munca, de minim 5 ani, in domeniul profesional al licentei
dovedita prin adeverinta eliberata de angajator.

ii.  pentru evaluatorul de evaluatori:
+ studii universitare dovedite prin diploma de licenta;
* experienta profesionala specifica in sistemul de educatie si formare profesionala:
- experienta in formarea adultilor ca formator/evaluator, de minim 7 ani, dovedita prin adeverinta
eliberata de angajator;
- cadru didactic in invatamantul profesional/superior de minim 5 ani.

iii.  pentru evaluatorul extern:
« studii universitare dovedite prin diploma licenta si de masterat;
* experienta profesionala de minim 10 ani in domeniul educatiei si formarii profesionale a adultilor:
- invatamant profesional tehnologic/superior sau
- formarea adultilor, dovedita prin adeverinta eliberata de angajator.

11.3. Etapele selectiei

a) Etapele selectiei sunt urmatoarele:
i. analiza dosarelor depuse pentru verificarea conformitatii documentelor;
ii. intocmirea procesului-verbal cu rezultatele privind selectia dosarelor (admis/respins/cu
clarificari)
iii. solicitarea de clarificari in scris, dupa caz;
iv. completarea dosarelor pentru care s-au solicitat clarificari in maxim 2 zile lucratoare de la
data trimiterii solicitarii de clarificari;
v. reanalizarea dosarelor completate ulterior;
vi. intocmirea procesului-verbal final cu rezultatele privind selectia dosarelor (admis/respins).
b) Comunicarea cu cursantii se va realiza prin intermediul adresei de e-mail a institutiei: office
@anc.edu.ro.
c) Comunicarea rezultatelor se va realiza prin intermediul site-ului oficial al institutiei:
www.anc.edu.ro, la Sectiunea CPPT/Anunturi sau direct prin e-mail transmis cursantilor.
d) Cursantul este declarat:
- Admis — daca dosarul este complet si prin documentele/actele continute se demonstreaza
indeplinirea criteriilor minimale solicitate.
- Respins —daca nu indeplineste unul sau mai multe criterii minimale sau daca dosarul raméane
incomplet dupa trecerea termenului de solicitare a clarificarilor.
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11.4. Termene pentru procesul de selectie

e Procesul de selectie se desfasoara pe parcursul a maxim 15 zile calendaristice de la data primirii
dosarelor de inscriere si intrunirea comisiei de selectie.

e Demararea procesului de inscriere in vederea selectiei pentru participarea la programul de
formare profesionald se realizeaza prin publicarea unui anunt pe site-ul oficial al ANC, la
Sectiunea CPPT/Anunturi.

e Daca dosarul nu este completat corespunzator in termenul solicitat de comisie (max. 2 zile
lucratoare), acesta ramane respins si procesul de selectie se incheie anticipat pentru respectivul
cursant.

12. Desfasurarea programului de educatie si formare profesionala

a) Programul de educatie si formare profesionala se desfasoara in format hibrid, in functie de
numarul persoanelor inscrise, localitatea unde isi au domiciliul/isi desfasoara activitatea si alte
considerente de natura administrativa/organizatorica.

b) La momentul la care va fi postat anuntul de inscriere pe site-ul oficial al ANC, la Sectiunea
CPPT/Anunturi, vor fi mentionate detaliile privind organizarea cursului.

c) Programul de educatie si formare profesionald pentru ocupatia de ,evaluator de competente
profesionale”, ,evaluator de evaluator” si ,evaluator extern” se desfasoara conform planului de pregatire
si programei de pregatire teoretica si practicd descrise in standardul ocupational. Standardul
ocupational de poate vizualiza pe site-ul oficial al ANC; la sectiunea Standarde/Standarde ocupationale.

d) Participarea la curs va fi monitorizata si este obligatorie.

e) Desfasurarea efectiva a cursului se va realiza doar in momentul in care sunt minim 12 persoane
inscrise si selectate.

f) Participantii care urmeaza cursul in format online au responsabilitatea de a-si asigura mijloacele
tehnice necesare pentru desfasurarea optima a activitatilor: conexiune stabila la internet, dispozitiv
functional (laptop/computer) si echipamente audio-video corespunzatoare.

g) La finalul cursului, participantii vor dobandi si dezvolta competentele mentionate in standardul
ocupational pentru fiecare ocupatie.

h) Cursantului ii revine responsabilitatea sa consulte site-ul ANC pentru orice informatii legate de

organizarea si desfasurarea cursului.

13. Evaluarea, certificarea si inregistrarea in registrele specifice a evaluatorilor de competente
profesionale, evaluatorilor de evaluatori si evaluatorilor externi

a) Pentru etapa de evaluare, la finalul cursului sustinut pentru toate cele trei ocupatii, participantii
vor sustine o proba scrisa de tip test grild, bazata pe temele si bibliografia din suportul de curs.

b) ANC are obligatia sa publice pe platforma electronicd a CPPT temele si bibliografia, sistemul
de promovare si validare.

c) Cursantului ii revine responsabilitatea sa consulte site-ul ANC pentru orice informatii legate de
organizarea si desfasurarea evaluarii.

d) Pentru asigurarea trasabilitatii si corectitudinii procesului de evaluare, CPPT are obligatia de a
tine evidenta rezultatelor obtinute de cursanti prin intermediul urmatoarelor documente oficiale:
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I Catalogul, completat de comisia de evaluare, in care se inscriu: numele si prenumele
cursantului, codul numeric personal, tipul de evaluator pentru care a fost sustinut cursul
(catalog separat pentru c:evaluator de competente profesionale/evaluator de
evaluatori/evaluator extern), data sustinerii probei scrise, nota/punctajul obtinut si
mentiunea admis/respins;

ii Fisele individuale de evaluare, in care se consemneaza punctajele obtinute la testul scris,
precum si eventuale observatii ale comisiei;

it Registrul matricol al cursului, in care se inscriu toti participantii admisi la programul educatie
si formare profesionala, pe serii de curs, cu urmatoarele informatii: numar de inregistrare,
date de identificare ale cursantului, perioada de desfasurare a cursului si rezultatul final;
iv. Procesul-verbal al comisiei de evaluare, care sintetizeaza rezultatele finale, semnat de toti

membrii comisiei.

e) Catalogul si registrul matricol se numeroteaza si se arhiveaza conform normelor legale in

vigoare privind pastrarea documentelor de studii in format digital.

f) Rezultatele evaluarii se centralizeaza intr-o baza de date electronica gestionata de CPPT, care

permite generarea rapoartelor statistice privind promovabilitatea si calitatea procesului de formare

profesionala.

g) Orice modificare a datelor din catalog sau registrul matricol poate fi efectuata doar in baza unei

decizii scrise a presedintelui ANC, cu aprobarea comisiei de evaluare.

h) Toate documentele aferente procesului de evaluare (teste, fise, procese-verbale, cataloage,

registre matricole) se arhiveaza la sediul ANC pentru o perioada de minimum 25 ani de la data

finalizarii programului de formare.

i) Termenul de arhivare pentru matca (cotorul) actului de studii (certificat si supliment)

este permanent, deoarece raméane la ANC ca document de referintd, conform prezentei.

Completarea actului de studii se face in maximum 2 luni de la finalizarea studiilor, iar eliberarea

duplicatelor sau a documentelor se face in termen de obicei 30 de zile de la cerere, conform

proceselor interne, dar matca se pastreaza permanent.

13.1. Proba scrisa

a) Proba scrisa se sustine pentru toate cele trei ocupatii si este eliminatorie. Aceasta se poate
sustine in format fizic sau online. Proba scrisa consta din teme, proiecte, teste de intrebari, dupa
caz.

b) Data sustinerii se realizeaza prin publicarea unui anunt pe site-ul oficial al ANC, la Sectiunea
CPPT/Anunturi.

¢) Nota minima de promovare pentru proba scrisa este 7.

d) Rezultatele probei scrise se comunica in termen de doua zile lucratoare.

e) Eventualele contestatii se depun potrivit modelului din Anexa nr. 4, care face parte integranta
din prezenta procedura, in maxim 3 zile de la afisarea rezultatelor probei scrise.

f) Contestatiile se solutioneaza in maximum 3 zile de la primirea acestora, iar apoi se comunica
lista candidatilor admisi prin intermediul procesului-verbal al comisiei de contestatii.
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13.2. Componenta si atributiile comisiei de evaluare si a comisiei de contestatii a probei scrise

a) Comisiile de evaluare si de contestatii a probei scrise sunt formate din cate 3 membiri fiecare,
din cadrul expertilor ANC cu experienta profesionala de minimum 10 ani (in institutie sau n afara
institutiei, inclusiv cumulat), care sunt numiti prin decizia presedintelui ANC.

b) Comisia de evaluare are obligatia ca, dupa finalizarea probei scrise, sa intocmeasca un proces
verbal in care sunt consemnate rezultatele obtinute de cursanti.

c) Comisia de contestatii a probei scrise, reanalizeaza raspunsurile candidatilor care au contestat
proba si ia decizia Tn consecinta in functie de rezultate, pentru ca acestia sa fie declarati admisi
sau respinsi.

d) Dupa finalizarea probei scrise comisia completeaza catalogul cu rezultatele obtinute si
intocmeste un proces-verbal in care sunt consemnate rezultatele evaluarii.

13.3. Certificarea cursantilor

a) Certificarea calitatii de evaluator se realizeaza prin emiterea certificatului de calificare pe baza
procesului-verbal al comisiei de evaluare mentionat la pct. 13.2. lit. d).

b) Decizia presedintelui ANC si certificatul emis in urma promovarii cursului constituie actul
administrativ care atesta calitatea de evaluator.

14. Responsabilitati

a) ANC este obligata sa publice pe site-ul oficial al institutiei:
i. Procedura operationala privind desfasurarea programului de educatie si formare profesionala
organizat in cadrul Centrului de Pregatire Profesionala si Training pentru ocupatiile de ,evaluator
de competente profesionale, evaluatori de evaluatori si evaluatori externi”;
ii. registrele actualizate ale evaluatorilor (cu respectarea legislatiei GDPR).
b) Reprezentantul legal al institutiei are urmatoarele responsabilitati si competente:
i. numeste si aproba comisia de selectie;
ii. numeste si aproba comisia de evaluare;
iii. numeste si aproba comisia de solutionare a contestatiilor;
iv. aproba decizia de finalizare a cursului si semneaza certificatele evaluatorilor;
v. valideaza rezultatele finale.
¢) CPPT raspunde de:
I. organizarea si desfasurarea programului de educatie si formare profesionala;
ii. certificarea cursantilor promovati;
ii. inscrierea celor promovati in registrele corespunzatoare ;
lv. pastrarea si arhivarea documentelor cursantilor inscrisi la programul de educatie si formare
profesionala in bune conditii;
v. Tintocmirea, gestionarea, inregistrarea si arhivarea actelor aferente desfasurarii in bune conditii
a programului de educatie si formare profesionala;
vi. informarea si implicarea expertilor in procesul de evaluare;
vii. informarea expertilor despre procesul de evaluare;
viii. asigurarea fondurilor pentru achizitile necesare in specificul procedurii derulate prin directia
economica;
iX. actualizarea informatiilor de pe site-ul ANC specifice CPPT,;
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X. transparenta si mentinerea platformei si sistemului informatic aferent procesului de evaluare
xi. elaborarea ghidurilor de utilizare a platformei/platformelor online prin intermediul carora se
sustine evaluare scrisa si interviul profesional.
xii. Altele la solicitarea conduceri ANC .

14. Formulare
14.1. Formular evidenta modificari

Nr. Editia Data Revizia Data Nr. Descriere Semnatura
crt. ’ editiei reviziei | Pag. Modificare coordonatorului CPPT

14.2. Formular distribuire procedura

Nume si Data . Data ey
’ Semnatura Semnatura

Nr. Crt. mpartimen ..
Crt Compartiment Prenume Primirii retragerii

15. Anexe
Anexa nr. 1 — Cererea de inscriere
Anexa nr. 2 - Declaratie pe propria raspundere privind veridicitatea si conformitatea informatiilor

Anexa nr. 3 - Declaratie de consimtamant privind acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal

Anexa nr. 4 — Model de contestatie
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Anexanr. 1

Cerere de inscriere

SUDSEMNATUIA, e e e e e e e e e e e ab e e e e e s e e e s e rbaaas , cu
domiciliul/resedinta in localitatea ..o ,
] 1 nr........... bl....... ap........ Sector/Judet..............c....... ,
tara. ..o , identificat/a cu CI, seria................. ] SRR ,
Cod  Numeric  Personal  (CNP)....cccooiviiiiiiiiiieeeeeeeie , eliberat la data
(o [ YT , valabil pana la data Ao ,
=) D , E-MaAIl ,
avand functia e e ———————— la
................................................................................................. , va rog sa aprobati inscrierea

mea la programul de educatie si formare profesionala pentru ocupatia de:

o Evaluator de competente profesionale,
o Evaluator de evaluator,
o Evaluator extern.

ce se va desfasura in Perioada ...........cccceviiiiiiiiie i
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Anexa nr. 2
DECLARATIE
Subsemnatul/a .......oooiiiiiiiiiiiiii , domiciliat/a in localitatea/municipiul Bucuresti
................. , judetul/sectorul ........ccocevvnnnininn , identificat/a prin CI/BI seria ....... nr.
...... , CNP.iiiii it ciiiiiiicciiiiiecceeennee.., €eliberat/a de ............ la data de ......., in

calitate de candidat pentru programul de educatie si formare profesionala organizat in cadrul
Centrului de Pregatire Profesionala si Training pentru ocupatia de:

o Evaluator de competente profesionale,
o Evaluator de evaluator,
o Evaluator extern,

sub sanctiunea prevederilor art. 326 din Codul penal, declar pe propria raspundere ca toate
documentele depuse in cadrul prezentului dosar de candidat sunt reale, conforme cu originalul, si
nu am intervenit in niciun fel asupra continutului acestora.

Numele si prenumele
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Anexa nr. 3
DECLARATIE

de consimtamant cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal

Autoritatea Nationala pentru Calificari, cu sediul in Bucuresti, piata Valter
Maracineanu nr. 1-3, intrarea B, etajul 2, camera 117, CUI 28911460, operator de date cu
caracter personal, prelucreaza datele cu caracter personal ale persoanelor vizate (nume,
prenume, CNP, numar si serie carte de identitate, adresa de domiciliu, conturi de e-mail,
imagine, telefon etc.) prin mijloace automatizate/manuale in vederea scopului specificat in
declaratie.

Datele furnizate sunt destinate utilizarii de catre operator, sunt comunicate persoanei
vizate sau reprezentantului legal al persoanei vizate si nu vor fi transferate catre alte
entitati, cu exceptia autoritatilor competente de cercetare a unor fapte penale, la
solicitarea acestora.

Astfel, in vederea unei prelucrari echitabile si transparente si pentru garantarea
demnitatii umane, a intereselor legitime si a drepturilor fundamentale ale persoanelor vizate
operatorul pune la dispozitie persoanei vizate urmatoarele informatii, conform
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016:

— dreptul de a cunoaste perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal
conform prevederilor legale, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor, datele de
contact ale responsabilului cu protectia datelor;

— dreptul de a solicita accesul la acestea printr-o cerere scrisa, semnata si datata, de
rectificare, blocare, restrictionare sau stergere a acestora (dreptul de a fi uitat), precum si
dreptul de a se opune prelucrarii;

— dreptul de a retrage consimtamantul in orice moment, fara a afecta legalitatea
prelucrarii efectuate pe baza consimtamantului inainte de retragerea acestuia;

— dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale;

— dreptul de a depune o plangere in fata autoritatii de supraveghere.

SUDSEMNALUL/ @, e e e eiiiiiiii e eenas , avand datele de
16 [T ) 1 LoF T = PP , declar pe
propria raspundere ca imi dau acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele
PErsoNAle TN SCOPUL .uviinriiiieiiite i eieeeeeeeeeeeeineeenaeeenaeennss , iar aceste date

corespund realitatii.
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In acest sens, sunt de acord cu depunerea de copii ale urmatoarelor documente

mentionat.

Am luat cunostinta de faptul ca refuzul meu determina refuzul operatorului in vederea
evaluarii si certificarii in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nr.
7.432/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile si procedurile de evaluare si
certificare a evaluatorilor de competente profesionale, a evaluatorilor de evaluatori si a
evaluatorilor externi.

Am luat cunostinta de faptul ca datele vor fi tratate confidential, in conformitate cu
prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificarile si completarile
ulterioare.

ooooooooooooooooooooooooo

Numele si prenumele

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

.................
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CERERE DE CONTESTATIE - PROBA SCRISA
Catre:
Autoritatea Nationala pentru Calificari
Centrul de Pregatire Profesionala si Training (CPPT)
E-mail: cppt@anc.edu.ro

Adresa: Piata Valter Maracineanu nr. 1-3, intrarea B, etajul 2, sector 1, Bucuresti

YU 01T 12T a b= L UL ) identificat(a)
cuClnr. ........... , seria ...... S ONP e , cu domiciliul
|2 PP , judetul, .ooooiiiiiiian.l. ,
telefon:..ccoovvviiiiiiiinnnnn... S B MAIL tiiiii e, , avand
dosarul de inscriere nr. .......... e , tipul de evaluator pentru care m-

am inscris:

O evaluator de competente profesionale

O evaluator de evaluatori

O evaluator extern

prin prezenta, formulez contestatie privind rezultatul obtinut la proba scrisa sustinuta
in cadrul programului de educatie si formare profesionala organizat de ANC - CPPT, in data
de , prin PV nr. / , solicitand reanalizarea lucrarii si
revizuirea notei acordate.

Nota comunicata: / Data afisarii rezultatelor:

Motivele contestatiei: (Se vor prezenta clar si concis argumentele pentru care se
solicita reanalizarea, cu indicarea eventualelor neconcordante, erori de corectare sau
aspecte de fond.)

In temeiul PO-CPPT.06, art. 13.1., contestatia se depune in termen de maximum 3
zile lucratoare de la data afisarii rezultatelor.

Solicit ca rezultatul reanalizarii sa imi fie comunicat prin:

O e-mail la adresa indicata mai sus,

O prin publicare pe site-ul www.anc.edu.ro - sectiunea CPPT/Anunturi.
Data: __._ .202..

Numele si prenumele: ......coviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

Semnatura:
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